Regulamin udzielania zamoéwien podprogowych

przez spotke , Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizacji sp. z o.0. z siedzibg we Wrzesni”

Dziat |
[Przepisy ogolne]

§1
[Definicje]

. Niniejszy regulamin udzielania zamodwien podprogowych przez spolke ,Przedsiebiorstwo
Wodociggow i Kanalizacji sp. z 0.0 z siedzibg we Wrzeéni" zwany dalej bedzie po prostu
regulaminem,

. llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizagji
sp.zo. 0. z siedzibg we Wrzesni przy ul. Mitostawskiej 8, posiadajgcg numer KRS:
0000215661 oraz NIP: 7890009517,

2) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ zarzad zamawiajgcego lub osoby
upowaznione do jego reprezentowania;

3) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢, w zaleznosci od kontekstu, podmiot prawa
cywilnego, ktory ubiega sie o udzielenie zamoéwienia zgodnie z regulaminem, ztozyt oferte
lub zawart umowe na wykonanie zamdwienia;

4) zlecajgcym - nalezy przez to rozumie¢ komérki organizacyjne funkcjonujgce
U zamawiajgcego w oparciu o odrebne regulacje wewnetrzne;

5) KP - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg powolywang przez kierownika
zamawiajgcego w celu przeprowadzania postepowania o udzielenie zamowienia;

6) DZ - nalezy przez to rozumie¢ funkcjonujacg u zamawiajacego komorke organizacyjng pod
nazwg ,Dzial Przetargdw i Zakupow";

7) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy zamawiajgcym,
a wykonawcg, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

8) zamowieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie udzielane w jednym
z celdéw, o ktérym mowa w art. 132 Pzp;

9) SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamadwienia:

10) cenie — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktorg
zamawiajgcy jest obowigzany zaptaci¢ wykonawcy za dostawe, ustuge lub robote budowlang
bez uwzglgdnienia podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego (cena netto),

11) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

12) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, atakze realizacje obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez

zamawiajgcego;
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13) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy;

14) wartosci szacunkowej zamowienia — nalezy przez to rozumiec¢ catkowite, szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zlecajgcego
z nalezytg starannoscia, nie wczesniej niz na 6 miesiecy w przypadku robét budowlanych i 3
miesigce w pozostatych przypadkach przed wszczeciem postepowania;

15) ofercie — nalezy przez to rozumie¢ wypeiniony i ztozony przez wykonawcg formularz
ofertowy wraz ze wszelkimi pozostatymi dokumentami, ktérych ziozenia w toku
postepowania zgda zamawiajgcy;

16) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych;

17) k.c. - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§2
[Postanowienia ogélne]

1. Regulamin okresla zasady, tryb oraz procedure udzielania zaméwien przez zamawiajgcego,
oraz srodki odwotawcze przystugujace wykonawcom.

2. Postanowienia regulaminu majg zastosowanie do zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30.000 euro albo
w przypadku zamoéwien sektorowych kwot okreslonych w art. 11 ust. 8 Pzp, tj. na chwile przyjecia
Regulaminu dla zamowien na dostawy lub ustugi 418.000,00 euro oraz 5.225.000,00 euro dla robot
budowlanych.

3. Przy ustaleniu réwnowartosci w ziotych wartosci szacunkowej zamowienia nalezy oblicza¢ jg na
podstawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro ustalonego na podstawie rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow wydanego zgodnie z upowaznieniem zawartym w art. 35 ust 3 Pzp,

wynoszgcego na chwile przyjecia Regulaminu 4,1749 zi.

§3
[Zasady udzielania zamowieri]
1. Przy udzielaniu zaméwien zamawiajgcy bedzie kierowaé sig nastgpujacymi zasadami:
1)  niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamoéwienia — rozumianej jako zakaz zawierania
w opisie warunkéw preferujgcych konkretnych wykonawcow,
2) réwnego dostepu dla podmiotow gospodarczych, rozumianej w szczegolnosci jako zakaz
stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem wykonawcow,
3) konkurencyjnego przeprowadzania postepowan.
2. W przypadku zamoéwien, ktére majg by¢ pokryte chocby czesciowo z srodkow pochodzgcych
z dofinansowan unijnych, zamawiajacy przy udzielaniu danego zaméwienia bedzie przestrzegac
w pierwszej kolejnosci wymagan wiasciwych dla wydatkowania pienigdzy przyjetych w ramach
danego programu pomocowego. W szczegélnosci za$ zamawiajgcy zachowa zasade
konkurencyjnosci w ksztalcie w jakim ona obowigzuje dla tego programu, m.in. poprzez

zaproszenie do udziatu w postepowaniu co najmniej trzech oferentow, z zastrzezeniem ust. 11.
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3. Wszystkie zamowienia winny by¢ realizowane w sposodb celowy, oszczedny z zachowaniem
zasady uzyskania najlepszych efektow z poniesionych nakladow, optymalnego doboru metod
i srodkéw sltuzacych osiggnieciu zatozonych celdw oraz uwzgledniajgcy terminowg realizacje
zadan.

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.

5. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

6. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia tylko w przypadkach okreslonych w regulaminie lub w powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa.

7. Postepowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w regulaminie,

prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.
8. Dokumenty lub oswiadczenia w jezyku obcym bez ttumaczenia na jezyk polski uznaje sie za

nieztozone. Zamawiajgcy moze zadac ttumaczenia przysiegiego.
9. Termin do dokonania czynnosci przez wykonawcow uznaje sie za zachowany, jezeli dokument

potwierdzajgcy dang czynnos¢ dotrze do zamawiajgcego przed uplywem terminu.
10.Kierownik zamawiajgcego w uzasadnionym przypadku moze ustali¢ indywidualny tryb dla danego

zamowienia. Zlecajgcy zwraca sig¢ z pisemnym, umotywowanym wnioskiem dotyczgcym
zastosowania trybu indywidualnego. Z wnioskiem takim moze wystgpié réwniez DZ.

Dziat Il

[Procedura udzielenia zamoéwienial]

§4
[Zamawiajacy]

1. Decyzje o przeprowadzeniu postepowania podejmuje kierownik
zamawiajgcego z wiasnej inicjatywny lub na wniosek zlecajgcego.

2. Dokumentacje potrzebng do przeprowadzenia postepowania
przygotowuje DZ, z tym zastrzezeniem, ze jezeli z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania
wystapit zlecajgcy, to on jest odpowiedzialny za przygotowanie czesci technicznej dokumentacji
postepowania, a w przypadku zaméwienia na roboty budowlane takze kosztorysu inwestorskiego.
Zlecajgcy moze przekaza¢ DZ dokumenty wytgcznie w postaci elektroniczne;.

3. W przypadku gdy postepowanie prowadzone jest z inicjatywy
kierownika zamawiajgcego, DZ moze zwrdci¢ sie o opracowanie czesci technicznej dokumentacji
postgpowania, a w przypadku zaméwient na roboty budowlane takze kosztorysu, do wiasciwej
komorki merytorycznej (dziatu) funkcjonujgcej w ramach zamawiajgcego, o ile jest to uzasadnione
Z uwagi na ztozono$¢ zamowienia.

4. Jezeli w wyniku sprawdzenia przez DZ przekazanych jej przez
zlecajgcego lub komorke merytoryczng dokumentéw okaze sie, ze sg one niekompletne lub
nieprawidiowo sporzadzone, DZ zwréci je przekazujgcemu w celu ich poprawienia wskazujac
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zakres dostrzezonych uchybien. Zlecajacy lub komoérka merytoryczna w takim przypadku
zobowigzany jest do niezwlocznego poprawienia dokumentow.
5. DZ przygotowang niezwiocznie dokumentacje potrzebng do

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia przekazuje KP.

§5
[Komisja przetargowal]

1. KP jest zespolem oséb powotanych
przez kierownika zamawiajgcego do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia, w
tym do oceny spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbadania i
oceny ofert ztozonych przez tych wykonawcow, a w szczegolnosci:

1) prowadzenie negocjacji z wykonawcami,
2) udzielenia wyjasnienh odnos$nie dokumentacji do postepowania,

w

) zadanie uzupelnienia dokumentow lub udzielenia wyjasnien od wykonawcow,

HS

) poprawienie oczywistych omylek w tresci oferty wykonawcy,

(9]

) odrzucenie oferty,

6) uniewaznienie postepowania.

2. Komisja przetargowa skiada sie z co najmniej 3 oséb, w tym przewodniczgcego oraz sekretarza.

3. Jezeli z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia wystgpit zlecajgcy
zaproponuje on w tym wniosku osobe do skiadu KP sposrod pracownikéw swojej komorki.

4. Ze skiadu KP wytaczeniu podlegajg osoby, ktore:

1)  ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub czfonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

3) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych.

5. Osoby wchodzgce w skiad KP ponoszg odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng za dokonywane w jej
ramach czynnosci.

6. KP podejmuje czynnosci na posiedzeniach. Dla dokonania czynnosci potrzeba jest zwykia
wiekszos¢ glosow przy obecnosci co najmniej polowy skiadu KP. W razie rownej liczby glosow
decyduje glos przewodniczgcego KP.

7. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci albo podjecie decyzji wymaga wiadomosci specjalnych
kierownik zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek KP moze wystapi¢ o opinig podmiotu
trzeciego. Do podmiotu trzeciego ust. 4 stosuje sie.

8. Kierownik zamawiajacego moze odwota¢ osobe wchodzacg w skiad KP w kazdym czasie.

9. Do obowigzkéw os6b wechodzgcych w skiad KP nalezg w szczegolnosci:

1) czynny udziat w jej pracach,
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1)  wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczgcych prac KP,
2) niezwloczne informowanie o okolicznosciach uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkow
w ramach KP,
3) nie ujawnianie informacji zwigzanych z pracami KP — w szczegélnosci informacji zwigzanych
z przebiegiem badania, oceny i poréwnan tresci ztozonych ofert.
10.0soby wchodzagce w skiad KP majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
KP, a takze mogg przedstawi¢ kierownikowi zamawiajgcego zastrzezenia odnosnie pracy KP.
11. Do zadan przewodniczgcego KP nalezy:
1)
2) wyznaczenie termindw posiedzenie KP oraz ich prowadzenie,
3)

4) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach w pracach KP.,

organizowanie pracy KP,
podziatach prac w ramach KP,

12.Do zadan sekretarza KP nalezy prowadzenie dokumentacji postepowania, w tym przygotowanie
protokolu z postepowania. Protokét z postepowania zawiera co najmnie;j:
1) opis przedmiotu zamoéwienia;
2) informacje o trybie udzielenia zamoéwienia;
3) informacje o wykonawcach;
4) ceneiinne elementy ofert wykonawcéw podlegajacych ocenie;
5) ocene ofert;
6) wskazanie wybranej oferty lub informacje o sposobie | przyczynach zakonczenia
postepowania bez wyboru oferty.
Do protokotu z postgpowania zatgcza sie istotne dokumenty i o$wiadczenia wykonawcow
| zamawiajgcego, w szczegolnosci oferty wykonawcodw i umowe zawartg z wybranym wykonawcg.
13.Protokot z postgpowania zatwierdza kierownik zamawiajgcego, ktéry tez podpisuje umowe
z wybranym wykonawca, chyba ze upowazni do tego inng osobe.
14.Po podpisaniu umowy z wybranym wykonawcg protokédt z postepowania wraz z zalgcznikami KP
przekazuje DZ celem ich przechowywania. DZ przechowuje dokumenty w sposéb gwarantujacy ich
nienaruszalnosci, wykluczajgcy dostep osob trzecich, zapewniajgc jednak mozliwo$é ich tatwego
odnalezienia przez osoby upowaznione. Dokumenty przechowuje sie przez okres przedawnienia
najdiuzszego z roszczen przystugujgcych stronom umowy:.
15.Protokét postepowania lub zatgczniki do niego udostepnia sie zainteresowanym po zakoriczeniu
postepowania.

§6
[Wykonawca]
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udzialu
w postepowaniu w zakresie:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg na wykonawce obowigzek posiadania takich uprawnier,
2) posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
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3) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

2. Zamawiajgcy w dokumentacji postepowania moze okresli¢ szczegdlowo warunki jakie powinien
spetnia¢ wykonawca w celu ubiegania sig o zamowienie oraz okreslic dokumenty, jakie wykonawcy
powinni zlozy¢ w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Dokumenty, o ktorych mowa powyzej, powinny potwierdza¢, ze wykonawca spetnia warunki
udzialu w postgpowaniu nie pézniej niz z uptywem terminu skiadania ofert.

4. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawce, ktoéry/w stosunku do ktérych:

a. nie spelnia lub nie wykazat, ze speinia warunki udziatu w postepowaniu,

b. nie zostatl zaproszony do negocjacji lub ztozenia oferty,

c. nie wykazat braku podstaw do wykluczenia,

d. zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub skiadek wraz
z odsetkami i grzywnami lub zawart porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci albo
odroczono mu spfate tych naleznosci, bgdz catkowicie zwolniono go od ich sptaty,

e, podal, chocby w wyniku niedbalstwa, nieprawdziwe informacje wplywajgce na ocene
spetnienia warunkow udziatu w postepowania lub podstaw do jego wykluczenia,

f.  bral, lub ktérego pracownik albo osoba wspotpracujaca na podstawie jakiejkolwiek umowy
brata udziat w przygotowaniu postepowania przez zamawiajgcego, chyba ze
spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz
przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu,
nie ztozyt dokumentéw zadanych przez zamawiajgcego,

h. nie wniost wadium,

i. nie wyrazit zgody na przediuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzit sie na
przediuzenie okresu zwigzania oferta.

j. otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono

5. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z udzialu w postepowaniu wykonawcow, co do ktorych istniejg
uzasadnione obawy niewykonania lub nienalezytego wykonania, w tym terminowego wykonania
zamowienia.

6. Zamawiajgcy moze okreslic w dokumentacji postepowania dokumenty jakie zobowigzany jest
zlozyé wykonawca wraz z ofertg w celu potwierdzenia braku wystgpienia przestanek do
wykluczenia wykonawcy z postepowania. Dokumenty te powinny potwierdzac, ze na dzien uplywu

terminu skiadania ofert, wykonawca nie podlegat wykluczeniu z postepowania.

§7
[Wykluczenie wykonawcy]
1. Zamawiajgcy przed oceng oferty wykonawcy zbada czy nie zachodzi podstawa do jego
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.
2. W razie stwierdzenia istnienia podstawy do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu zamawiajgcy
wykluczy takiego wykonawce, o czym poinformuje go niezwtocznie wraz z podaniem uzasadnienia

faktycznego i prawnego swojej decyzji.
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. Wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu mozliwe jest do chwili zawarcia z nim umowy
na wykonanie zamoéwienia.

. W razie zawarcia umowy na wykonanie zamowienia z wykonawcg, ktory podlegal wykluczeniu,
zmawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
wykonawcy, z ktérego moze skorzysta¢ w ciggu 2 miesiecy od dnia powziecia wiadomosci
o przyczynie wykluczenia (umowne prawo do odstgpienia).

. Wykluczenie wykonawcy przez KP wymaga zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego.

§8
[Wspolny udziat wykonawcow]
. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia.
. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia i zawarcia umowy.
. Spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu ocenia sie w takim przypadku wspdlinie, zas istnienie
podstawy do wykluczenie z osobna dla kazdego z wykonawcy. Tak tez wykonawcy skitadajg

dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce rzeczone okolicznosci.

§9
[Ustalenie wartoSci szacunkowej zamowienia]
. Przed udzieleniem zamowienia konieczne jest ustalenie z nalezytg starannoscig wartoéci
szacunkowej zamowienia,
. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.
. Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego lub kosztéw robét okreslonych w planie funkcjonalno-uzytkowym, gdy go
sporzadzono. Jezeli zamoéwienie obejmuje takze zaprojektowanie obiektu budowlanego,
to w wartosci szacunkowej zaméwienia uwzglednia sie nadto planowe koszty prac projektowych.
. W przypadku zamoéwienia na dostawy lub ustugi powtarzajgce sie okresowo lub podlegajgce
wznowieniu w okreslonym czasie wartosc szacunkowa zamdwienia ustala sie przyjmujgc wartosc
zamowien tego samego rodzaju udzielonych w poprzednich 12 miesigcach, z uwzglednieniem
jednak zmian ilosciowych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych.
. Jezeli zamoéwienia na dostawy udziela sig na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu na
czas:
a. nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony, wartoscig
szacunkowg zamaéwienia jest warto$¢é miesieczna pomnozona przez 48;
b. oznaczony:
(i) nie diuzszy niz 12 miesiecy, szacunkowag wartoscig zamowienia jest wartos¢
ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,
(i) dluzszy niz 12 miesiecy, szacunkowag wartoscig zamowienia jest wartosé

ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania  zamowienia,
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z uwzglednieniem rowniez wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

6. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia na usiugi, ktérych tgczna cena nie moze
by¢ okreslona, jest:

a. calkowita wartos¢ zamowienia przez caty okres jego realizacji - w przypadku zamowien
udzielanych na okres oznaczony nie diuzszy niz 48 miesiecy;

b. warto$¢ miesieczna zamodwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamoéwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony diuzszy niz 48 miesigcy.

7. Jezeli zamoéwienie obejmuje:

a. ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig szacunkowg zamdwienia sg optaty,
prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia;

b. uslugi ubezpieczeniowe, wartoscig szacunkowg zamoéwienia jest nalezna sktadka oraz inne
rodzaje wynagrodzenia;

c. usiugi projektowania, wartoscia szacunkowg zamoéwienia jest wynagrodzenie, opfaty,
nalezne prowizje i inne podobne swiadczenia.

8. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane.

9. Jezeli po ustaleniu wartosci szacunkowej zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych
wplyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem postepowania dokonuje sig¢ zmiany wartosci
zamowienia.

10.Niedopuszczalnym jest zanizania warto$ci szacunkowej zamowienia.

11.Odpowiedzialnym za ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia jest zlecajgcy, a gdy
postepowania o udzielenie zamowienia prowadzone jest z inicjatywy kierownika zamawiajgcego
odpowiedzialnym jest DZ.

12.Dokonujacy ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia sporzadza z tego notatke stuzbowa, jesli
warto$é szacunkowa zaméwienia bedzie wyzsza niz 80.000,00 zt.

§10
[Opis przedmiotu zamoéwienia]
Przedmiot zaméwienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen. Zamawiajgcy dokonujgc opisu przedmiotu

zamowienia powinien stosowac sie do zasad okreslonych w § 3 ust. 1.

§11
[Wadium]

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium. Zamawiajgcy zobowigzany jest
okreslié wadium w przypadkach gdy wartos¢ szacowana zamoéwienia wynosi powyzej 100.000,00
euro.

2. Wadium wnosi sie przed uplywem terminu sktadania ofert.



3. Zamawiajgcy okresla w dokumentacji postepowania wysokos¢ wadium. Wadium nie powinno by¢
wyzsze niz 3% wartosci szacowanej zamowienia.

4. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku z nastepujgcych form:

1) pienigdzy;

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajgcego w dokumentacji postepowania.

6. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza ziozenie ofert czesciowych powyzsze przepisy stosuje sie do
kazdej czesci zamoéwienia z osobna.

7. Zamawiajgcy niezwlocznie po rozstrzygnieciu postepowania zwraca wadium, wszystkim
wykonawcg ktorych oferta nie zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Zdanie pierwsze stosuje sie
takze w przypadku uniewaznienia postepowania.

8. W przypadku wykonawcy, ktéry skutecznie wycofat oferte przed uplywem terminu skiadania ofert
wadium mozna zwrdcic przed rozstrzygnieciem postepowania.

9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium jezeli wykonawca, ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza
uchyla sie od zawarcia umowy.

10.Zamawiajacy za zgodg wykonawcy moze zaliczy¢ wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

§12
[Oferta wykonawcy]

1. Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte.
2. Oferte sktada sig na formularzu przygotowanym przez zamawiajgcego. Zamawiajacy moze zgdac

od wykonawcy ziozenia wraz z ofertg takze os$wiadczer o spelnieniu warunkow udziatu
W postgpowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu. Zamawiajgcy
wymaga wskazania w ofercie czesci zamowienia, ktdrej wykonanie wykonawca zamierza

powierzy¢ podwykonawcom.
3. Ofertg skiada sie w formie pisemne;.
4. Tresc oferty musi odpowiada¢ tresci wymaganej w dokumentacji postepowania, w szczegolnosci

zas opisowi przedmiotu zamowienia.
5. Zamawiajacy moze dopuscié mozliwos¢ ziozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym

kryterium wyboru.
6. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamoéwienia
jest podzielny.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte,
Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte ztozong po terminie lub wycofang bez zapoznawania sie

o~

Z jej trescia.
9. Zamawiajgcy nie moze zapoznaé sie z oferta przed oficjalnym terminem jej otwarcia.
10. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w dniu skiadania ofert bezposrednio po uplywie terminu ich

skladania. Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.
11. Nie ujawnia sig informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, ktorych poufno$é wykonawca

wyraznie zastrzegt nie pozniej niz w terminie skiadania ofert. Zastrzezenie poufnosci winno byé
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stwierdzone wyrazng adnotacjg na kazdej stronie dokumentéw przekazanych przez wykonawce
poprzez umieszczenie stoéw ,dokument zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa”
oraz podpisu osoby uprawnionej do ziozenia oferty ze strony wykonawcy. Wykonawca nie moze
zastrzec tajemnicy w stosunku do swojej nazwy (firmy), adresu, wysokosci zaoferowane] ceny za
wykonanie zamoéwienia, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci,
jak i innych informacji stanowigcych podstawe do poréwnania i oceny zozonych w postepowaniu

ofert.
12. Bezposrednio przed otwarcie ofert zamawiajgcy podaje kwote jaka zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie zamowienia.
13. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny,

terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
14. W przypadku nieziozenia przez wykonawce dokumentow zgdanych przez zamawiajgcego

w dokumentacji postepowania lub gdy ztozone przez wykonawce dokumenty zawierajg bledy lub
zostaly ziozone w sposoéb sprzeczny z SIWZ, zamawiajgcy moze wezwac wykonawce do
uzupetnienia dokumentow, z tym ze wykonanie wezwania nie moze prowadzi¢ do zmiany oferty lub
jej uzupetniania, w szczegdlnosci za$ uzupelnienie nie moze dotyczy¢ formularza ofertowego.
Jezeli, Zamawiajgcy posiada watpliwosci w zakresie jakiegokolwiek dokumentow lub oswiadczen
zlozonych przez wykonawce, powinien wezwaé wykonawce do wyjasnienia watpliwosci.
Zamawiajacy wzywajgc do uzupetnienia dokumentéw lub przediozenia wyjasnien okresla wigzacy

wykonawce termin wykonania zgdania.
15. Dokumenty ziozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub

wyjasnienia, uznaje sie za czes¢ oferty wykonawcy, o ile wplyngly w okreslonym przez
zamawiajace terminie. Nieudzielenie wyjasnien lub nieprzediozenie dokumentéw w przypisanym

terminie stanowi podstawe do odrzucenia oferty.
16. Dokumenty zlozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub

wyjasnienia, muszg potwierdzac, ze na dzien uptywu terminu sktadania ofert wykonawca spetniaf

warunki udziatu w postepowaniu i nie podlegat wykluczeniu z postgpowania.
17. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe lub inne omyiki w ofercie

wykonawcy. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o poprawieniu oczywistej omyiki jezeli omytka ta
bedzie miala wplyw na wybor oferty najkorzystniejszej w postepowaniu lub oferta tego wykonawcy

okaze sie ofertg najkorzystniejszg. Poprawione omytki rachunkowe uwzglednia sig w ocenie ofert.
18. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezel:

1) nie odpowiada tresci regulaminu lub dokumentacji postepowania,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencii,

3) zostala zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z udziatu w postepowaniu lub
niezaproszonego do skitadania ofert,

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych zamawiajgcy nie moze samodzielnie poprawic¢ lub
na poprawienie ktérych zgody nie wyrazit wykonawca,

5) wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie w niej oczywistych omytek pisarskich lub
innych omytek,

6) zawiera razgco niskg ceng.

19. Zamawiajacy niezwiocznie przekazuje wykonawcy ktérego oferte odrzucono swojg decyzje,

podajac jej uzasadnienie faktyczne i prawne.
20. Odrzucenie oferty przez KP wymaga zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego.
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21. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie wczesniej ustalonych i przekazanych

wykonawcom kryteriéw oceny ofert.
22. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu zamowienia,

w szczegolnosci jakosé, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz

termin wykonania zamoéwienia.
23. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego

wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.
24, Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert

wybiera oferte z najnizszg cena.
25. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny jest cena,

nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do ziozenia

w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
26. Wykonawcy, skitadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane

w ziozonych ofertach.
27. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty o:
1)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo

miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym

kryterium oceny ofert oraz tgczng punktacjeg;
2)  wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone;
3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia.

§13
[Termin zwigzania oferta]

1. Termin zwigzania ofertg okresla dokumentacja postepowania, z tym ze nie moze by¢ on dluzszy
niz 45 dni liczone od dnia uplywu terminu sktadania ofert.

2. Wykonawcy mogg przediuzy¢ termin zwigzania ofertg na wniosek zamawiajacego albo
samodzielnie na okres nie diuzszy niz kolejne 30 dni,

3. Zamawiajacy moze zlozy¢ wniosek o przediuzenie terminu zwigzania ofertg najpozniej na 7 dni
przed uptywem pierwotnego terminu zwigzania oferta.

4. Odmowa wyrazenia zgody przez wykonawce na przediuzenie terminu zwigzania ofertg albo
nieudzielenie odpowiedzi na wniosek zamawiajgcego o przedtuzenie terminu do aktualnego dnia
uptywu zwigzania oferta powoduje odrzucenie oferty wykonawcy,

5. Przediuzenie okresu zwigzania ofertg nastepuje z jednoczesnym przediuzeniem okresu waznosci

wadium, a gdyby to nie bylo mozliwe z jednoczesnym wniesieniem nowego wadium.

§14
[Uniewaznienie postepowania]

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
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1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé

na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny

najkorzystniejszej oferty;
3) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej

przewidziec;
4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie

waznej umowy w sprawie zamowienia.
2. Zamawiajgcy moze w kazdym momencie uniewazni¢ postepowanie takze bez podania przyczyny,

zgodnie z art. 701 § 3 k.c., jezeli przewidzi takg okolicznos¢ w dokumentacji postepowania.
3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie

wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed

uplywem terminu sktadania ofert,
2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie skiadania ofert —

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
4. Jezeli zamawiajgcy dopuscit mozliwosc skiadania ofert czesciowych uniewaznienie postepowania

dotyczy tylko czesci zamodwienia, w przypadku ktérej zachodzg przestanki do uniewaznienia.
5. Uniewaznienie postepowania z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 — 4 oraz ust. 2 wymaga

zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego.
6. Zamawiajgcy upubliczni ogloszenie o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia

odpowiednio do trybu udzielenia zamoéwienia.
7. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztdéw uczestnictwa w postepowaniu,

w szczegoélnosci kosztéw przygotowania oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania

w oparciu o przepisy niniejszego Regulaminu.
8. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej

odrzuceniu.
Dziat lll
[Tryby udzielania zamdwien]
§15
[Postanowienia ogdle]
Podstawowym trybem udzielania zamowien jest przetarg nieograniczony.
2. Z pozostalych trybow zamawiajgcy moze skorzystac, o ile zachodzg przestanki ich

zastosowania.
3. Jezeli zachodzg przesianki udzielania tzw. zamowien ,in house” statuowane Prawem

zamoéwien publicznych, zamawiajgcy moze skorzysta¢ takze z tego trybu z zachowaniem jednak

zasad ustawowych.
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§ 16
[Przetarg nieograniczony]
1. W przetargu nieograniczonym oferte moze zlozy¢ kazdy zainteresowany realizacjg zamoéwienia.
2. Ogloszenie 0 zamowieniu zawiera co najmniej;

1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zamowienia wraz z powolaniem sie na zastosowanie do jego udzielania
regulaminu;

3) okreslenie sposobu uzyskania specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia,

4) opis przedmiotu zaméwienia oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informacji
0 mozliwosci skiadania ofert czesciowych;

5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

6) termin wykonania zamoéwienia;

7) opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

8) informacje na temat wadium;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenig;

10) miejsce i termin skiadania ofert i ich otwarcia;

11) termin zwigzania oferts.

3. Ogloszenie o zamowieniu upubliczniane jest poprzez zamieszczenie na stronie internetowej
zamawiajgcego oraz w jego siedzibie. Ogtoszenie moze by¢ takze opublikowane w prasie.

4. Za upublicznienie ogloszen oraz ich aktualizacje odpowiada DZ.
Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do ich
przygotowania.

6. Szczegolowe warunki przetargu okresla SIWZ, ktére powinna zawiera¢ co najmniej:

1) informacje, o ktérych mowa w ust. 2, z wyjgtkiem pkt 3;

2) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczyé wykonawcy,

3) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw z podaniem adresy poczty elektronicznej Iub
strony internetowej zamawiajgcego, jezeli zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie
pocztg elektroniczng;

4) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,

5) opis sposobu przygotowania ofert,

6) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia,

7) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

8) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajgcy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia na takich
warunkach.

7. Zamawiajacy w SIWZ moze zastrzec zakres zamowienia wymagany do samodzielnego wykonania

przez wykonawce,
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Zamawiajgcy zamieszcza SIWZ na swojej stronie internetowe;.

9. Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, Zamawiajgcy jest
obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji
wplynela do zamawiajgcego na mnigj niz 3 dni przed terminem skfadania ofert. Tres¢ zapytan oraz
wyjasnien zamawiajgcy umieszcza na swojej stronie internetowej bez podawania zrédta zapytan.

10. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ SIWZ. O dokonanej modyfikacji zamawiajgcy informuje
wykonawcow poprzez ogloszenie na swojej stronie internetowe;.

11. Zamawiajgcy moze przesung¢ termin skladania ofert w razie modyfikacji tre§¢ SIWZ, lub gdy uzna
to za konieczne z uwagi na termin upublicznienia wyjasnien do SIWZ lub tres¢ tych wyjasnien.
Informacje o nowym terminie skladania ofert zamawiajgcy umieszcza na swojej stronie

internetowe;.

§17
[Zapytanie ofertowe]
1. Zapytanie ofertowe kierowane jest tylko do wybranych przez
zamawiajgcego wykonawcow, ktérym przekazuje on zaproszenie do sktadania ofert.
2. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcéw w licznie
zapewniajacej konkurencje, nie mnigj niz 3.
3. Zaproszenie do skladania ofert moze by¢ przekazane
wykonawcom w dowolnej formie, w szczegdlnosci mailowej.
4, Zapytanie ofertowe moze by¢ zastosowane do zamoéwien, ktorych
warto$¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza:
1)  30.000 euro,
2) 250.000 euro w przypadku zaméwien sektorowych na ustugi i dostawy,
3) 1.000.000 euro w przypadku zamoéwien sektorowych na roboty budowlane.
5. Zaproszenie do skiadania ofert zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
2) okreslenie trybu zamowienia wraz z powolaniem sie na zastosowanie do jego udzielania
regulaminu;
3) opis przedmiotu zamoéwienia oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informacji

o mozliwosci skiadania ofert czesciowych lub wariantowych;

4) informacje o wymaganych przez zamawiajgcego o$wiadczeniach i dokumentach;
5) termin wykonania zamowienia;
6) informacje na temat wadium;
7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
8) miejsce i termin skiadania ofert oraz ich otwarcia;
9) termin zwigzania ofertq.
6. Zamawiajacy, o ile DZ uzna to za konieczne, moze przygotowac

w trybie zapytania ofertowego SIWZ, ktdra przekazuje wykonawcom w takim przypadku wraz z

zapytaniem ofertowym. SIWZ stanowi wéwczas integralng czes¢ zapytania ofertowego.
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7. Zamawiajgcy w SIWZ moze zastrzec zakres zaméwienia wymagany do samodzielnego wykonania
przez wykonawce.
8. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy jest
obowigzany niezwlocznie udzielic wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji
wplyneta do zamawiajgcego na mniej niz 3 dni przed terminem sktadania ofert. Tres¢ zapytan oraz
wyjasnien zamawiajgcy przekazuje zaproszonym wykonawcom bez podawania zrédta zapytan.
9. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu
sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ SIWZ. O dokonane] modyfikacji zamawiajgcy informuje
zaproszonych wykonawcow poprzez jej przekazanie
10. Zamawiajgcy moze przesungc termin sktadania ofert w razie modyfikacji tres¢ SIWZ, lub gdy uzna
to za konieczne z uwagi na termin upublicznienia wyjasniei do SIWZ Ilub tre$é tych wyjasnien.
Informacje o nowym terminie sktadania ofert zamawiajgcy przekazuje zaproszonym wykonawcom.
§18
[Zamdwienie z wolnej reki]
1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia
z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza 80.000 zt.

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego oferenta:

- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

- Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

- w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej, artystycznej lub
wymagajgcej szczegolnego zaufania do wykonawcy, jak na przyklad $wiadczenie usiug
prawnych;

3) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn zaleznych od zamawiajacego,
ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia,

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy usiug, dostaw lub robét budowlanych
zamoéwien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nie przekraczajacych
tacznie 20% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego prawidtowego
wykonania, ktorych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej
do przewidzenia, jezeli:

- Z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zambwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspoimiernie wysokich kosztow,
lub

- wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia
dodatkowego,

5) w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadiosciowym mozliwe jest udzielenie zamowienia na szczegdlnie korzystnych warunkach,

6) w zwigzku z trwajgcymi przez bardzo krétki okres szczegdlnie korzystnymi okalicznosciami

mozliwe jest udzielenie zaméwienia po cenie znaczaco nizszej od zwyktych cen rynkowych.
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7) Za dodatkowa zgodg kierownika zamawiajgcego, gdy wartos¢ szacunkowa zamdwienia
przekracza 80.000 zi.
2. Zamowienie z wolnej reki moze ogranicza¢ sie¢ do przeprowadzenie negocjacji na wykonanie
zaméwienia tylko z jednym wykonawca.
3. Negocjacje moga by¢ prowadzone w dowolnej formie.
4, Mozliwe jest niepowolywanie KP, wtedy wszystkie czynnosci prowadzi DZ |lub zlecajgcy wedtug
wskazania kierownika zamawiajgcego. Wybrane czynnosci kierownik zamawiajgcego moze

zastrzec do swojej kompetencji lub osoby przez niego wskazane.

Dziat IV
[Umowy]

§19
[Zawarcie umowy]

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, ale nie pézniej niz przed uptywem terminu zwigzania
oferta.

Umowa zawierana jest w miejscu i terminie okreslonym przez zamawiajgcego.

3 Umowe =zawiera sie w formie pisemnej. W przypadku gdy nie jest wymagane
udokumentowanie wartosci szacunkowej zamoéwienia umowa moze by¢ zawarta poprzez
udzielenie zlecenia i przyjecie ztozonej oferty lub poprzez przystgpienie do wykonywania umowy
przez wykonawce.

4, Zamawiajgcy moze sie wstrzymaé z zawarciem umowy w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia w przypadku ztozenia przez wykonawceg odwotania lub do
czasu zlozenia przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, gdy jest
wymagane. Nieudzielenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie wyznaczonym
przez zamawiajgcego do zawarcia umowy uznaje sie za niezawarcie Umowy z przyczyny lezace;
po stronie wykonawcy.

5 W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, niezaleznie od jego
przyczyny lub zakorczenia postepowania bez wyboru oferty, wykonawcom nie przystugujg zadne
roszczenia wzgledem zamawiajgcego.

6. Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony. Zawarcie umowy na czas oznaczony diuzszy niz 4
lata, wtym na czas nieoznaczony, wymaga zgody kierownika zamawiajgcego udzielanej na
umotywowany wniosek zlecajgcego.

7. Kontrole nad przygotowaniem i realizacjg umowy sprawuje zlecajgcy.

§ 20
[Szczegdlne postanowienia umoéw]
1. W kazdym przypadku, gdy umowe zawiera sig z wykonawcami wspolnie ubiegajacymi sig

o udzielenie zamoéwienia bedg oni ponosi¢ solidarng odpowiedzialnos¢ w ramach umowy.
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2. Istotna zmiana umowy jest mozliwa tylko na warunkach przewidzianych w dokumentacii

postgpowania, z tym zastrzezeniem, ze zmiana umowy w zakresie wynagrodzenia wykonawcy
mozliwa jest w kazdym przypadku, gdy z uwagi na szczegdlne okolicznosci niemozliwe do
przewidzenia przy zawarciu umowy zakres jej realizacji musi ulec zmianie. Ponadto, w stosunku do
pozostatych postanowieri umownych zmiana umowy mozliwa jest, gdy jest ona korzystna dla
Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy w kazdym przypadku zastrzega sobie umowne prawo do odstgpienia od umowy
w uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci gdy dalsze wykonanie umowy nie lezy w jego
interesie z uwagi na okolicznosci ktérych nie dalo sie przewidzie¢ przy zawieraniu umowy.
Zamawiajgcy moze odstgpicé od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci

o okolicznosciach uzasadniajacych odstgpienie.

§ 21
[Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy]

1. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy. W kazdym przypadku w ktérym wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium,
zobowigzany jest rowniez do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podane;
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajgcego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowsg lub ceny jednostkowe.

3. Zabezpieczenie ustala sig w wysokosci od 2% do 10%. Jezeli zamawiajacy nie ustalit wysokosci
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy to jest ono réwne wysokosci wadium, nie mniej
jednak niz rzeczone 2%.

4. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

5. Zabezpieczenie moze byé wnoszone wediug wyboru wykonawcy w tych samych formach co
wadium.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez zamawiajgcego.

7. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze za zgodg zamawiajgcego — kierownika
zamawiajgcego dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia. Zmiana formy zabezpieczenia jest
dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

9. Jezeli okres realizacji zamowienia jest diuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgodg zamawiajgcego
moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czesciowo wykonane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane. W takim przypadku wykonawca zobowigzany jest wniesé co najmniej 30%
naleznej kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Whniesienie pelnej wysokosci
zabezpieczenia nie moze nastgpic pozniej niz do polowy okresu, na ktéry zostata zawarta

umowa.
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10.Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na pisemny wniosek

"

wykonawcy w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez zamawiajgcego ze
zostalo ono nalezycie wykonane.

.Jezeli nie mina! jeszcze okres rekojmi za wady lub gwarancji zamawiajgcy moze pozostawi¢ sobie

30% wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na pokrycie roszen zwigzanych z
rekojmig lub gwarancjg. Pozostawiong kwote zwraca sig¢ na wniosek wykonawcy, ziozony po
uptywie terminu rekojmi lub gwarancji, w zaleznosci od tego ktory termin jest diuzszy.

Dziat V

[Postepowanie odwotawcze]

§ 22
[Odwotanie]
Odwotanie przystuguje jedynie w ramach udzielenia zamowienia w trybie przetargu
nieograniczonego.
Wykonawca moze wnies¢ odwolanie w ciggu 3 dni od dnia zawiadomienia przez
zamawiajgcego o wyborze oferty najkorzystniejsze;j.
Odwotanie moze byé¢ wniesione przez wykonawce jedynie od nastepujgcych czynnosci
Zamawiajgcego:.
1) odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli czynno$¢ ta miata wplyw na wybdr oferty
najkorzystniejszej,
2) wykluczenia wykonawcy, jezeli wykluczenie miato wplyw na wybdr oferty najkorzystniejszej.
Zamawiajacy powinien rozpatrzyé odwotanie w terminie 7 dni roboczych od dnia jego
whniesienia i niezwlocznie poinformowaé wykonawce o wyniku rozpoznania odwotania.
W przypadku uznania odwolania zamawiajgcy moze uniewaznic wybor najkorzystniejszej
oferty idokonaé ponownej oceny ofert. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ czynno$¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty takze wtedy gdy uzna, ze podjete czynnosci w toku postgpowania byty

nieprawidiowe.

Dziat VI
[Postanowienia koricowe]
§23
[Wejscie w zycie regulaminu i hierarchia dokumentow]
Do zaméwien udzielanych w oparciu o regulamin, nie znajdujg zastosowania przepisy Pzp, poza
wypadkami wyraznie w nim wskazanymi.
Tracg moc pozostale regulacje wewnetrzne zamawiajgcego dotyczace sposcbu udzielania
zamowien podprogowych.
Do postepowan wszczetych przed dniem wejécia w zycie regulaminu, a nie zakonczonych stosuje
sie dotychczasowe regulacje.
W przypadku niespojnosci miedzy regulaminem a dokumentacjg postepowania, postanowienia
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umowy majg pierwszenstwo. Tres¢ SIWZ wyprzedza tresc regulaminu.

18



